
R é a c t i v i t é

F O R M A T I O N S

RESPONSABLE
MATÉRIEL

F i c h e s  d e  p o s t e s  -  L F N A  2 0 2 2

Le/la Responsable matér ie l  est  en charge de
l 'ensemble du matériel  dont le c lub est
propr iétai re.  En relation avec le trésorier ,  ses
miss ions vont de la gestion des stocks ,  des
achats  au rangement  de l 'ensemble du matér ie l
dont le c lub a besoin.  I l  devient un personnage clé
du club.

M I S S I O N S

La l i s te des miss ions présentées ic i  est  non-
exhaust ive :

P R O F I L

Vous avez des qual i tés de gest ionnaire
et de suiv i .

Vous êtes organisé et  r igoureux dans
votre t ravai l .

Vous avez un espr i t  logique et êtes
pragmatique.

Vous savez l i re et  t rai ter  des devis  et
avez des not ions comptables de base.  

Vous connaissez l 'env i ronnement et  les
besoins d 'un c lub de footbal l .

Formation de
dirigeants PFFD

Maitr iser
l 'env i ronnement de

l 'associat ion

Gère le rangement et  le stockage du matér ie l  du
club.

Suit  les stocks de matér ie l  (bal lons ,  mai l lots ,
chasubles)  avec les responsables catégor ies et  RTJ.

Commande auprès de ces fournisseurs le matér ie l
demandé par le c lub.

En col laborat ion avec le t résor ier ,  val ide les
commandes de matér ie l .

Peut être amené à gérer  l 'achat de boissons et
d 'al imentat ion pour les récept ions du club.

Peut être amené à gérer  avec la municipal i té le
prêt de matér ie l  et  l 'entret ien des instal lat ions.

O r g a n i s a t i o n
l o g i s t i q u e

A u t o n o m i e

G e s t i o n  d e
s t o c k s

S'entoure de fournisseurs qu ' i l  peut être amené à
démarcher et  à comparer.

Vous êtes disponible 2h par semaine.

Formation
d'Educateurs

Module
Sécur i té

Formation de
dirigeants PFFD

Optimiser  les
ressources f inancières

de mon club

Formation de
dirigeants PFFD

Constru i re et
promouvoir  un projet

Vous savez être autonome et appréciez
travai l ler  en équipe.

https://www.malfna.fr/formations-de-dirigeants/
https://media-maformation.fff.fr/uploads/formation/44723a412d7fc629d0516fcb5374e43c.pdf
https://www.malfna.fr/formations-de-dirigeants/
https://www.malfna.fr/le-pffd-plan-federal-de-formation-du-dirigeant/
https://www.malfna.fr/formations-de-dirigeants/
https://www.malfna.fr/le-pffd-plan-federal-de-formation-du-dirigeant/

