
TRÉSORIER(ÈRE)

F i c h e s  d e  p o s t e s  -  L F N A  2 0 2 2

Le/la t résor ier(ère)  a sous sa coupe la gestion
financière de l 'associat ion.  C'est  une personne de
confiance  qui  devra avoir  une marge de
manoeuvre pour être le/la garant(e)  de la bonne
santé f inancière du club .  Quelques connaissances
spécif iques sont requises ,  notamment dans la
rédaction de documents comptables ,  mais  ces
missions peuvent être diversif iées .

F O R M A T I O N S

Formation de
dirigeants PFFD

M I S S I O N S

La l i s te des miss ions présentées ic i  est  non-
exhaust ive :

P R O F I L

Des connaissances dans le domaine de la
comptabi l i té sont requises.

Vous savez établ i r  un budget
prévis ionnel  et  un bi lan.

Vous savez maitr iser  un budget et
autor iser  ou non des dépenses.  

Vous êtes disponibles à hauteur de 5h
par semaine (à distance ou
phys iquement) .

Vous êtes méthodique,  organisé et
pragmatique,  avec le sens des pr ior i tés.

S 'appropr ier  les c lés
de la gest ion

f inancière

Formation de
dirigeants PFFD

Optimiser  les
ressources f inancières

de mon club

Formation de
dirigeants PFFD

Recruter  un salar ié et
f inancer l 'emploi

Formation de
dirigeants PFFD

Accompagner le
salar ié et  développer

l 'emploi

Décider en concertat ion avec le bureau du club du
tar i f  des cot isat ions.

Tenir  à jour  avec le secrétaire un f ichier  (ou sur
Footclubs)  de règlement des cot isat ions.

Avoir  un accès au compte bancaire de l 'associat ion
pour vér i f ier  les f lux.

Donner son aval  sur  les paiements ,  s 'assurer  de la
bonne ut i l i sat ion du chéquier/carte bancaire du
club.

Mettre en place des campagnes et  doss iers  de
f inancement (FAFA, subvent ions) .

Mettre à disposit ion du secrétar iat  des documents
comptables basiques :  reçus,  factures ,  . . .

Vei l ler  aux aides f inancières dont le c lub peut
bénéf ic ier  pour son fonct ionnement.

C o m p é t e n c e s
c o m p t a b l e s

O u t i l s
i n f o r m a t i q u e s

R i g u e u r  &
o r g a n i s a t i o n

Tenir  à jour  un f ichier  comptable en temps réel .
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